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O Presidente do Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia de
Pernambuco — CREA-PE, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais;

PORTARIA N° 009/2014, DE 13 DE JANEIRO DE 2014.

Considerando a Decisdo de Diretoria D/PE n°. 19/2013, de 26 de dezembro de 2013;
RESOLVE:

Regular e disciplinar a concesséo de passagens, diérias, ressarcimentos e uso de
veiculo proprio e funcional a servigo do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia
de Pernambuco — CREA-PE, bem como, atualizar os valores das respectivas tabelas.

Titulo | — Das Passagens

Art. 1° — A solicitacdo de passagens, reembolsos e diarias devera ser dirigida ao
Presidente, ao Chefe de Gabinete ou ao Superintendente, pela Unidade Administrativa
interessada, através de formulario especifico, devidamente justificado.

Art. 2° — As viagens para grupo com mesmo itinerario e periodo deveréo constar em
uma unica solicitagao.

Art. 3° — As viagens dos Conselheiros deverdo ser aprovadas, quanto ao mérito, pelas
Comissodes, Camaras, Plenario ou Diretoria.

Art. 4° — A concessdo das passagens, reembolsos e didrias serdo autorizadas pelo
Presidente, para atender convocagdes, convites ou missdes de interesse do CREA-PE,
podendo ser delegada a Chefia de Gabinete e Superintendéncia.

Art. 5° — O reembolso de passagem sera efetuado ap6s a comprovagéo da prévia
autorizacdo do superior hierarquico competente e da apresentagcdo do documento
comprobatério de utilizagéo.

Art. 68° — Os comprovantes das passagens utilizadas deverdo ser obrigatoriamente,
devolvidos ao CREA-PE, para cumprimento de normas do Tribunal de Contas da
Unido, em até 48 (quarenta e oito) horas apos o retorno, sob pena de impossibilidade
de envio de novas solicitagdes.

Titulo Il — Das Diarias

Art. 7° — Entende-se por diéria o valor a ser\pago para cobertura de despesas com
alimentagdo, hospedagem e transporte local.
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Art. 8° — O numero de diarias concedidas sera correspondente ao niumero de pernoites
fora do domicilio, segundo convocagdo ou autorizagéo prévia.

Art. 9° — Quando o periodo de permanéncia exceder ao numero de pernoites, 0s
valores complementares obedecerdo aos seguintes critérios:

| — Retorno ao local de origem apés as 13h00 — Complementagao de %2 diaria;
Il — Retorno ao local de origem apos as 18h00 — Complementagéo de 2/3 da diéria.

Art. 10 — O valor de diarias do CREA-PE fica definido conforme Tabela de Diarias
apresentada a seguir:

Fora do Estado | Municipios Pernambucanos com
GRUPO FAIXAS de excecgdo da localidade de
Pernambuco domicilio do beneficiario.
Presidente,
01 Conselheiros e R$ 410,00 R$ 330,00
Inspetores
Gestores,
02 Assessores e R$ 330,00 R$ 270,00
Representantes.
Demais
03 colabaradkres R$ 270,00 R$ 220,00

Art. 11 — Os valores das diarias serao reajustados por Portaria da Presidéncia, a partir
de proposta da Chefia de Gabinete ou da Superintendéncia.

Art. 12 — O CREA-PE somente pagard as despesas ou concedera diarias para o
periodo restrito da missao.

Art. 13 — Os valores das didrias poderdo ser alterados pela Diretoria, através de ato
proprio, a fim de atender situagdes atipicas, como SOEA, Congresso etc.

Art. 14 — O valor da diéria internacional sera fixado em US$ 350,00, paga em reais no
valor do cambio oficial do dia do depdsito em conta do beneficiado, no penultimo dia util
que anteceda o evento ou viagem.

Art. 15 — Na hipétese de ser autorizada a prorrogagéo do prazo da missao a que se
destinou, conceder-se-do, também, didrias correspondentes ao periodo prorrogado no
mesmo valor do periodo inicial.

Art. 16 — O valor total das diarias sera depositado em conta bancaria do beneficiario,
até o dia anterior ao deslocamento, desde que a solicitagdo tenha sido enviada ao
setor responsavel com a antecedéncia necessaria.

Art. 17 — As diarias recebidas e ndo utilizadas deverdo ser devolvidas no prazo de trés

dias, através de ordem de pagamento ou depdsito bancario em nome do CREA-PE, e
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imediata comunicagdo a Geréncia Administrativo-Financeira para a identificacédo do

crédito.

Art. 18 — Ndo ocorrendo a devolugéo de diaria ndo utilizada, a Geréncia Administrativo-
Financeira fica autorizada a desconta-la no préximo pagamento de diarias ou adotar
outras medidas que se fizerem necessarias.

Art. 19 — Quando os recursos da missdo ou evento forem provenientes do CREA-PE ou
Confea, os beneficiarios, deverdo apresentar relatério substanciado do evento aos seus
superiores imediatos ou aos responsaveis pela coordenagdo da missdo, que 0O
encaminhara a Chefia do Gabinete ou a Superintendéncia para providéncias.

Art. 20 — Nao serdo concedidas passagens e diarias, simultaneamente para
conselheiro e seu suplente, em um mesmo evento, ou em eventos diferentes ocorridos
na mesma data.

Paragrafo Unico — Excetuam-se eventos onde haja Decisdo Plenaria e com a devida
autorizagdo da Presidéncia.

Art. 21 — O profissional convidado pelo CREA-PE para proferir palestra, ministrar
cursos ou desenvolver outro trabalho, recebera suas diarias de acordo com o Art. 10,
com os valores estabelecidos para Conselheiros.

Art. 22 — Os beneficiarios de diarias ndo poderdo receber cumulativamente valores
relacionados a horas extras.

Titulo IV — Dos Ressarcimentos com Uso de Veiculo Proprio

Art. 23 — A utilizagéo de veiculo préprio em servico do CREA-PE, cuja aprovagéo prévia
por escrito do superior hierarquico se faz indispenséavel, fara jus ao ressarcimento apés
andlise e aprovacdo da planilha/relatério de percurso e quilometragem, também
previamente autorizada pela Chefia do Gabinete ou Superintendéncia.

Paragrafo Unico — O Ressarcimento previsto neste artigo sera a totalizagéo do valor do
combustivel utilizado, acrescido de 30% (trinta por cento) a titulo de compensagéo do
desgaste do veiculo.

Art. 24 — O uso de veiculo préprio s6 ocorrerda mediante autorizagdo expressa da
Chefia de Gabinete ou da Superintendéncia do CREA-PE, apés o devido
cadastramento e o fornecimento anual de comprovacéo de existéncia de seguro do
respectivo veiculo.

Titulo V — Dos Procedimentos para Uso de Veiculos Funcionais
Art. 25 — Todos os veiculos deverdo ter suas quilometragens controladas e registradas

em planilhas/mapas, devidamente atestadas pelo responsavel da area usuaria, e
encaminhadas diariamente ao setor competente. ‘
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Art. 26 — SO sera liberado o pernoite de veiculos fora do Crea-PE com a devida
autorizagao do responsavel pela area.

Paragrafo Unico — Em situagdes comprovadamente excepcionais, onde as providéncias
descritas neste artigo ndo possam ser adotadas previamente, o responsavel devera
fazer contato com o chefe da area de transportes justificando o caso. Desta forma, o
documento podera ser entregue até setenta e duas horas apos o fato.

Art. 27 — A excegdo do veiculo e do motorista que servem & Presidéncia, todos os
demais servem, indistintamente, a todos os setores do CREA-PE, a depender da
disponibilidade e das programagbes previamente estabelecidas e devidamente
comunicadas pela area responsavel.

Art. 28 — Em caso de acidente que venha a danificar o veiculo, 0 motorista ou o
condutor devera de imediato, adotar as seguintes providéncias:

e Comunicar-se com corretor de seguros convocando-o para o local;
e Comunicar-se com a area responsavel solicitando providéncias; e,
e Convocar Pericia Técnica Oficial.

Paragrafo Unico: Baseado no laudo da Pericia Técnica, quando a culpa for atribuida ao
motorista ou ao condutor, as despesas com a franquia do seguro serdo arcadas por
este.

Art. 29 — Em caso de ocorréncia de multas, o condutor arcara com as despesas, desde
que comprovada a culpa/negligéncia, podendo haver negociagdo do pagamento junto a
Geréncia Administrativa Financeira.

Art. 30 — Os casos nao previstos serdo submetidos a deliberagéo da Presidéncia.

Art. 31 — A presente portaria passa a vigorar a partir desta, e revogando-se a Portaria
n°. 096/2011 e demais disposigdes contrarias.

Divujgue-se e cumpra-se

(

io de Aralijo Cavalcanti
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